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MATRIZ PARA REGULAMENTO DE CEDENCIA DE UTILIZACAO TEMPORNARIA DOS
AUDITORIOS, SALAS E ESPACOS DO INSTITUTO DA CONSERVACAO DA
NATUREZA E DA BIODIVERSIDADE, I.P.

1.0BJECTO

1.1 - O presente regulamento estabelece as condigdes de utilizagdo das instalagdes da Reserva
Natural do Paul de Arzila, apresentadas na tabela constante do ponto 3.1.

1.2 - As instalagOes acima identificadas destinam-se a acolher a organizagdo de congressos,
semindrios, Workshops, cerimdnias de entrega de prémios, reunides, ac¢oes de formacao,
exposicoes e outras actividades que venham a ser consideradas adequadas as estruturas
disponiveis e que ndo colidam com a missdo do Instituto da Conservacdo da Natureza e da
Biodiversidade, I.P.

2.CONDICOES DE RESERVA

2.1 A reserva das instalacdes deve ser sempre precedida por um pedido de reserva
apresentado, com pelo menos, 8 dias de antecedéncia, através de correio, fax ou por
mensagem de correio electrénico para:

Reserva Natural do Paul de Arzila
Morada: Mata Nacional do Choupal, 3000-611 Coimbra
Tel: 239 499 020 Fax: 239 499 029
Correio electrénico: rnpa@icnb.pt
2.2 No pedido de reserva devera constar a seguinte informacao:
- identificacdo do requerente/entidade;

- pessoa responsavel pela marcagdo e respectivos contactos (telefone e correio
electronico);

- fim a que se destina o aluguer;
- data, horario pretendido e n2 de participantes esperados;

2.3 A disponibilidade de utilizagdo das instalagdes sera comunicada, por qualquer meio escrito,
pela Reserva Natural do Paul de Arzila ao requerente, no prazo maximo de 48 horas.

2.4 Em caso positivo, a reserva é validada mediante o pagamento de um minimo de 50% do
valor total dos custos de cedéncia temporaria, sendo o restante pago no dia em que decorre a
utiliza¢do do espaco;
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2.5 O pagamento podera ser efectuado na Sede da Reserva Natural do Paul de Arzila, das9.00
horas as 12.30 horas e das 14.00 horas as 17.30 horas, em dinheiro, cheque (validado apds boa
cobranca) ou por transferéncia bancaria — NIB 0781 0112 0000 00067 0535, do Instituto de
Gestdo da Tesouraria e do Crédito Publico, I.P. (mediante apresentagdo do comprovativo de
transferéncia bancaria, presencial ou através de fax ou correio electrénico), no prazo maximo
de 48 horas.

2.6 Em caso de cancelamento da reserva ndo ha lugar a devolugdo do pagamento antecipado.

2.7 Sem prejuizo do disposto no ponto anterior, o cancelamento da reserva de utilizagcdo das
instalagdes num prazo inferior a 48 horas relativamente a data de inicio do evento implica o
pagamento de 25% do valor total dos custos de cedéncia tempordria.

3.PRECOS DIARIOS

3.1 A utilizagdo das instalagdes esta sujeita ao pagamento de um custo de acordo com os
valores seguintes, sendo que aos mesmos acresce IVA a taxa legal em vigor:

Auditérios/Salas Polivalentes/Espacos N2 de lugares Dias uteis: 9h - 18 h | Dias uteis: 18h - 24h 18h

Centro de Interpretacdo do Paul de Arzila
- Sala de ExposigGes Polivalente

(Os valores acima previstos sdo actualizados automaticamente, todos os anos, no més de Janeiro, por aplicagdo do
indice de pregos no consumidor, excluindo a habitagdo, publicado pelo Instituto Nacional de Estatistica,
arredondando-se o resultado obtido para a casa decimal superior)

3.2 O custo de utilizagdo dos auditérios, salas e espacos, inclui:

Designagdo da Sala/Auditério/Espago Servigos Incluidos
Centro de Interpretacdo do Paul de Arzila Projector
- Sala de Exposi¢Ges Polivalente Tela de Projeccdo

Ligagdo a Internet
Mesas e cadeiras
Utilizagdo de sanitarios

3.3 Todos os servicos e equipamentos que ndo constem no n.2 3.2 sdo da inteira
responsabilidade da entidade promotora.

3.4 Sobre os valores acima podem ser aplicadas as reducdes de precos que constam no anexo
V do Despacho n29589/2011 publicado em Diario da Republica no dia 02 de Agosto de 2011.

FDS e Feriados: 9h -

50 40,00 € N&o aplicavel N&o aplicavel




ICN#B

Instituto da (‘.Uusrr\';{qio da Natureza e da Biodiversidade, 1p

MATRIZ PARA REGULAMENTO DE CEDENCIA DE UTILIZACAO TEMPORNARIA DOS
AUDITORIOS, SALAS E ESPACOS DO INSTITUTO DA CONSERVACAO DA
NATUREZA E DA BIODIVERSIDADE, I.P.

4. REGRAS DE UTILIZACAO DAS INSTALACOES

4.1 Por razOes de seguranca a circulagdo dos participantes é condicionada aos espacos e
instalacGes contratadas, bem como as respectivas zonas de acesso.

4.2 E expressamente proibido fumar, comer ou beber (excepto dgua) no interior das salas e
auditdrios, cabendo a entidade organizadora do evento a responsabilidade pela observancia
desta regra.

4.3 So sera permitida a afixacdo de qualquer tipo de informacdo nos locais indicados para o
efeito.

4.4 A elaboracdo e colocacdo de cartazes e outro tipo de informacgdo de divulgacdo é da
responsabilidade da entidade promotora do evento, mas a sua afixacdo deverd ser
previamente autorizada pela drea protegida.

4.5 E expressamente proibido alterar a disposi¢do do mobilidrio ou equipamento existente nas
instalages alugadas sem a prévia autorizacdo da drea protegida. Cabe a entidade promotora
dos eventos essa movimentagao e a sua colocagao nos devidos locais, no fim da sua utilizagao.

4.6 N3o sera permitida nenhuma alteragdo estrutural nas instalacGes e ao utilizador ndo é
consentido pregar, colar, riscar ou qualquer outro acto passivel de provocar danos
permanentes ou temporarios nas paredes, pavimento ou qualquer outra parte constituinte das
instalacdes.

4.7 As entidades as quais sdo cedidas temporariamente as instalacdes sdo obrigadas a sua
prudente utilizacdo e sdo integral e financeiramente responsaveis pelas perdas e danos
provocados nas instalacdes ou nos equipamentos, bem como pelas utilizagdes abusivas que
eventualmente deles sejam feitas.

4.8 A marcacdo de reserva para qualquer uma das instalagdes acima referidas implica o
conhecimento e aceitacdo do presente regulamento.

5. CANCELAMENTO DA AUTORIZACAO

5.1 Constituem fundamento de cancelamento da autorizacdo concedida para a utilizacao das
instalagBes as seguintes situagdes:

- A recusa de pagamento de prejuizo devido a danos causados nas instalagdes e equipamentos
nela integrados;

- A utilizacdo para fins diferentes daqueles para que foi concedida a autorizagao;

- A utilizagdo por entidades ou pessoas estranhas a autorizagdo concedida.



